
 
Основные направления деятельности 
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заместителя директора, руководителя отдела образования МБОУ «ИТ- лицей №24» 

 

1. Разработка нормативной документации, регламентирующей деятельность 

образовательной организации по созданию условий получения общего образования, системы 

диагностики, контроля и оценивания достижений обучающихся; 

2. Планирование деятельности;  

3. Статистическая отчетность, размещение отчетов на сайте ГВЦ; АИС «Мониторинг 

образования»; 

4. Формирование и отчетность по исполнению муниципального задания, предоставления 

муниципальных услуг;  

5. Разработка приложений основных общеобразовательных программ, реализуемых в Лицее 

(годовой календарный график, учебные планы); координация работы педагогических 

работников по выполнению учебных планов и общеобразовательных программ;  

6.  Организация и проведение государственной итоговой аттестации, руководитель ППЭ;  

7. Осуществление мониторинга реализации образовательных программ,  

внутришкольного контроля; 

8. Руководство и контроль за состоянием электронного классного журнала в системе АИС 

«Электронная школа»;  

9. Осуществление контроля за качеством образовательной деятельности, объективностью 

оценки результатов образовательной деятельности обучающихся 8-11 классов; 

10. Организация и заполнение документов об образовании (аттестаты об основном общем и 

среднем общем образовании);  

11. Заполнение шаблонов Федерального реестра документов об образовании (ФРДО);  

12. Составление и корректировка расписания уроков;  

13. Организация и проведение индивидуального отбора в 10 класс;  

14. Оказание методической помощи учителям, посещение уроков с последующим анализом; 

15. Подбор и расстановка педагогических кадров, тарификация педагогических работников; 

16. Организация просветительской работы для родителей по вопросам образовательной 

деятельности;  

17. Курирование деятельности Центра психолого-педагогического сопровождения 

образовательной деятельности, коррекционной работы и здоровьесбережения МБОУ «ИТ-

лицей №24». 
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