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Начало работы
Как выполнить вход, создать класс и добавить учащихся в свой класс



Office.com

Дополнительные сведения о 

выполнении входа.

https://www.office.com/?omkt=ru-RU
https://www.microsoft.com/ru-ru/education/default.aspx


получите дополнительную справку здесь

1. Выберите Команды на панели 

приложения.

https://support.office.com/ru-ru/article/%d1%81%d0%be%d0%b7%d0%b4%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%ba%d0%be%d0%bc%d0%b0%d0%bd%d0%b4%d1%8b-%d0%ba%d0%bb%d0%b0%d1%81%d1%81%d0%b0-%d0%b2-microsoft-teams-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
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Упорядочьте работу
Находите и упорядочивайте беседы, файлы, задания и заметки в командах классов





1. Для добавления канала выберите 

Дополнительные параметры рядом с 

названием команды класса, а затем нажмите 

Добавить канал.
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Общение
Отправляйте сообщения в Teams и организовывайте виртуальные встречи со 

своими учащимися











Используйте собрания в Teams, чтобы планировать 

виртуальные презентации и обсуждения со всем своим 

классом.

1. Щелкните Календарь      .   

2. Затем нажмите  Создать собрание.

3. Введите заголовок собрания, выберите дату и время. 

Кроме того, вы можете решить, нужно ли организовывать 

собрание на ежедневной или еженедельной основе. 

Добавьте любые дополнительные сведения.

4. Нажмите кнопку Добавить канал, чтобы просмотреть 

список команд класса и их каналы, а затем выберите 

канал, в котором хотите организовать собрание.



5. Теперь просмотрите сведения о своем собрании. 

По завершении нажмите кнопку Отправить. В 

результате собрание будет добавлено в ваш 

календарь, а также в календари учащихся.

рекомендациях по проведению 

классных собраний обеспечению 

безопасности во время собрания с учащимися

https://support.office.com/ru-ru/article/%d1%81%d0%be%d0%b7%d0%b4%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%bf%d0%be%d1%81%d0%b5%d1%89%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%b8-%d0%bf%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d1%81%d0%be%d0%b1%d1%80%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b9-%d0%bf%d1%80%d0%b8-%d0%b8%d1%81%d0%bf%d0%be%d0%bb%d1%8c%d0%b7%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b8-teams-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b4%d0%b8%d1%81%d1%82%d0%b0%d0%bd%d1%86%d0%b8%d0%be%d0%bd%d0%bd%d0%be%d0%b3%d0%be-%d0%be%d0%b1%d1%83%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d1%8f-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
https://support.office.com/ru-ru/article/%d0%be%d0%b1%d0%b5%d1%81%d0%bf%d0%b5%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%b1%d0%b5%d0%b7%d0%be%d0%bf%d0%b0%d1%81%d0%bd%d0%be%d1%81%d1%82%d0%b8-%d1%83%d1%87%d0%b0%d1%89%d0%b8%d1%85%d1%81%d1%8f-%d0%bf%d1%80%d0%b8-%d0%b8%d1%81%d0%bf%d0%be%d0%bb%d1%8c%d0%b7%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b8-%d1%81%d0%be%d0%b1%d1%80%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b9-%d0%b2-teams-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%be%d0%b1%d1%83%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d1%8f-%d1%80%d0%b0%d1%81%d1%81%d1%82%d0%be%d1%8f%d0%bd%d0%b8%d0%b9-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU


Видео-и голосовые беседы в Teams можно использовать для 

групповых собраний или приватных встреч с учащимися.

1. Выберите Новый чат .

2. В диалоговом окне Кому введите имена учащихся.

3. Выберите Видеозвонок , чтобы организовать 

видеозвонок собрания, или Голосовой звонок , если вы 

хотите использовать только голосовой вариант общения.

Кроме того, вы можете вести трансляцию с учащимися в 

существующем чате.

1. Выберите Чат в панели приложения, а затем выберите 

чат, в котором хотите провести собрание.

2. Выберите Видеозвонок или Голосовой звонок , 

чтобы начать встречу с учащимся или группой учащихся.



Присоединяйтесь к запланированному собранию 

или к собранию, на которое получили 

приглашение.

1. Нажмите Календарь и перейдите к 

собранию, к которому желаете присоединиться.

2. Откройте собрание и выберите 

Присоединиться.

3. Проверьте звук и видео, включите камеру и 

микрофон, а также включите звук на своем 

микрофоне, чтобы вас было слышно. Нажмите 

Присоединиться сейчас, чтобы присоединиться 

к собранию.



Отключение и включение 

микрофона.

Демонстрация экрана или 

документа.
Доступ к дополнительным 

элементам управления звонком. 

Начните запись собрания, измените 

параметры своего устройства и т.д.

Добавление участников к 

собранию.

Выйдите из собрания. Собрание 

продолжится, даже если вы его 

покинете.

Включение и отключение видео.

Отправляйте сообщения в 

чате, делитесь ссылками, 

добавляйте файлы и т. д. 

Материалы, к которым вы 

предоставляете доступ, будут 

доступны и после собрания.

управления ролями в 

собрании, участия 

учащихся

обеспечения 

безопасности во время 

собраний

https://support.office.com/ru-ru/article/%d1%81%d0%be%d0%b7%d0%b4%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%bf%d0%be%d1%81%d0%b5%d1%89%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%b8-%d0%bf%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d1%81%d0%be%d0%b1%d1%80%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b9-%d0%bf%d1%80%d0%b8-%d0%b8%d1%81%d0%bf%d0%be%d0%bb%d1%8c%d0%b7%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b8-teams-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%b4%d0%b8%d1%81%d1%82%d0%b0%d0%bd%d1%86%d0%b8%d0%be%d0%bd%d0%bd%d0%be%d0%b3%d0%be-%d0%be%d0%b1%d1%83%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d1%8f-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
https://support.office.com/ru-ru/article/%d0%be%d0%b1%d0%b5%d1%81%d0%bf%d0%b5%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%b1%d0%b5%d0%b7%d0%be%d0%bf%d0%b0%d1%81%d0%bd%d0%be%d1%81%d1%82%d0%b8-%d1%83%d1%87%d0%b0%d1%89%d0%b8%d1%85%d1%81%d1%8f-%d0%bf%d1%80%d0%b8-%d0%b8%d1%81%d0%bf%d0%be%d0%bb%d1%8c%d0%b7%d0%be%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b8-%d1%81%d0%be%d0%b1%d1%80%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b9-%d0%b2-teams-%d0%b4%d0%bb%d1%8f-%d0%be%d0%b1%d1%83%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d1%8f-%d1%80%d0%b0%d1%81%d1%81%d1%82%d0%be%d1%8f%d0%bd%d0%b8%d0%b9-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
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Предоставление 
доступа к файлам и их 
упорядочение
Делитесь файлами в беседах и находите файлы с помощью вкладки Файлы



документами 

Microsoft Office

https://support.office.com/ru-ru/article/эффективная-работа-с-office-6fe70269-b9a4-4ef0-a96e-7a5858b3bd5a?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
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Задания и оценки
Создавайте задания, выставляйте оценки и отслеживайте прогресс учащихся —

и все это с помощью Teams.





Несколько классов

Отдельные учащиеся,

критерии оценивания

категорию

Прочитайте дополнительные пошаговые 

инструкции 

https://support.office.com/ru-ru/article/%d0%be%d0%b4%d0%bd%d0%be%d0%b2%d1%80%d0%b5%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d0%bd%d0%be%d0%b5-%d0%bd%d0%b0%d0%b7%d0%bd%d0%b0%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d1%80%d0%b0%d0%b1%d0%be%d1%82%d1%8b-%d0%bd%d0%b5%d1%81%d0%ba%d0%be%d0%bb%d1%8c%d0%ba%d0%b8%d0%bc-%d0%ba%d0%bb%d0%b0%d1%81%d1%81%d0%b0%d0%bc-e7d4eb6d-f2d8-486f-b412-69789bd9d009?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
https://support.office.com/ru-ru/article/%d0%bd%d0%b0%d0%b7%d0%bd%d0%b0%d1%87%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d1%80%d0%b0%d0%b1%d0%be%d1%82%d1%8b-%d0%be%d1%82%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d0%bd%d1%8b%d0%bc-%d1%83%d1%87%d0%b0%d1%89%d0%b8%d0%bc%d1%81%d1%8f-37809738-57e6-4176-86c5-751adfe0e03a?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
https://support.office.com/ru-ru/article/%d1%81%d0%be%d0%b7%d0%b4%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d1%80%d0%b0%d0%b7%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be%d0%b2-%d1%81-%d1%81%d1%82%d1%83%d0%bf%d0%b5%d0%bd%d1%87%d0%b0%d1%82%d0%be%d1%81%d1%82%d1%8c%d1%8e-%d0%b8-%d1%83%d0%bf%d1%80%d0%b0%d0%b2%d0%bb%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%b8%d0%bc%d0%b8-%d0%b2-microsoft-teams-68292a5f-f582-4a41-8ba3-8c96288ec5ca?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
https://support.office.com/ru-ru/article/%d0%b4%d0%be%d0%b1%d0%b0%d0%b2%d0%bb%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d0%ba%d0%b0%d1%82%d0%b5%d0%b3%d0%be%d1%80%d0%b8%d0%b8-%d0%b7%d0%b0%d0%b4%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d1%8f-0badfcfb-51f8-4dec-b278-358dfaea2983?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
https://support.microsoft.com/ru-ru/office/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?omkt=ru-RU










вкладке Оценки просмотре работы 

учащегося

https://support.office.com/ru-ru/article/%d0%be%d1%82%d1%81%d0%bb%d0%b5%d0%b6%d0%b8%d0%b2%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b5-%d1%85%d0%be%d0%b4%d0%b0-%d0%b2%d1%8b%d0%bf%d0%be%d0%bb%d0%bd%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d1%8f-%d1%83%d1%87%d0%b0%d1%89%d0%b8%d1%85%d1%81%d1%8f-%d0%bd%d0%b0-%d0%b2%d0%ba%d0%bb%d0%b0%d0%b4%d0%ba%d0%b5-%d0%be%d1%86%d0%b5%d0%bd%d0%ba%d0%b8-bc76ffde-bbf7-4db6-b443-735a07e32de0?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
https://support.office.com/ru-ru/article/%d0%b8%d1%82%d0%b5%d1%80%d0%b0%d1%82%d0%b8%d0%b2%d0%bd%d1%8b%d0%b9-%d1%86%d0%b8%d0%ba%d0%bb-%d0%bf%d1%80%d0%b8%d0%b5%d0%bc%d0%b0-%d0%bf%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b5%d1%80%d0%ba%d0%b8-%d0%b8-%d0%b2%d0%be%d0%b7%d0%b2%d1%80%d0%b0%d1%82%d0%b0-%d0%b7%d0%b0%d0%b4%d0%b0%d0%bd%d0%b8%d0%b9-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4?ui=ru-RU&rs=ru-RU&ad=RU
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Записная книжка для 
занятий в Teams
Применяйте встроенную записную книжку для занятий команды своего класса, чтобы 

использовать дополнительные возможности, действия и совместную работу в классе.



Использование 

записной книжки для занятий в Teams

https://support.microsoft.com/ru-ru/office/использование-записной-книжки-onenote-для-занятий-в-teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440?ui=ru-ru&rs=ru-ru&ad=ru


Дополнительные 
материалы
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Справочный центр по версии для образования

support.office.com/education

Сообщество Майкрософт для преподавателей

education.microsoft.com

Нужна справка Teams?

https://support.office.com/ru-ru/education
https://education.microsoft.com/ru-ru

